
Déposer dans 
HAL INRAE



 Equipe HAL INRAE

 Découvrir HAL INRAE

 Que déposer dans HAL INRAE ? 

 Déposer dans HAL INRAE 

• Sélectionner un type de document

• Fichier(s)

• Métadonnées. Extraction automatique

• Métadonnées. Auteurs et affiliations

• Métadonnées. Informations principales

• Métadonnées. Identifiants

• Métadonnées. Financements

• Métadonnées. Autres informations

• Validation

 Après le dépôt

 Atelier / questions : déposez dans HAL 
INRAE

 Annexes

• Annexe 1- Dépôt du fichier : droits et 
licences

• Annexe 2 - Ajouter un fichier en annexe

• Annexe 3 - Les métadonnées du document

• Annexe 4 - Dépôt par type de document

• Annexe 5 - Modifier un dépôt déjà dans HAL



Equipe HAL INRAE



Numérique pour la Science

Organisation
inrae.fr/dipso

Ouvrez la science avec la DipSO

https://www6.inrae.fr/dipso
https://www6.inrae.fr/dipso
https://www6.inrae.fr/dipso/content/download/3675/35889/version/1/file/Flyer_DipSO_2021_vf.pdf


Missions

Administration
fonctionnelle

Assistance 
utilisateur

Formation

Droits des 
fichiers

Qualité des 
métadonnées

Services

10 permanents
7,5 ETP
Versailles, Antony, Bordeaux, Montpellier

Equipe HAL INRAE



Modération dans HAL INRAE

Dépôt 
publication avec 

texte intégral

OA ?      

+ contrôle 
métadonnées

Mise en ligne

5 500 dépôts de fichiers (2022)



Découvrir



HAL INRAE : portail de l’archive ouverte HAL

https://hal.science/

https://hal.inrae.fr/

HAL INRAE : 
publications HAL avec 
un auteur affilié à une 

unité INRAE

Agents INRAE : 

déposez dans 
HAL INRAE !

https://hal.science/
https://hal.inrae.fr/


Statistiques

3e portail

420 000 
références

60 %

Open Access
(2018-2022)

1 million

fichiers 
téléchargés

(2022)

33 000

visiteurs 
uniques/mois

(2022)



Pourquoi déposer ?

100 %

publications 
ouvertes 2030

Evaluation 
chercheur 

INRAE

Visibilité

Google Scholar/  
Google, autres 

bases

Obligation

Financeurs 
(ANR)

Modération

Droits des fichiers, 
qualité des 

métadonnées

Services

Exports, CV HAL, 
Collection…



Présentation

hal.inrae.fr

démo

https://hal.inrae.fr/


Que déposer
dans HAL INRAE ? 



Qui dépose dans HAL INRAE ?

Editeurs
Accords 
spécifiques

Migrations
ProdInra –
Irstea 
Publications 
2020

Reversement
par des 
archives 
locales

Dépôt direct 
via formulaire 
HAL INRAE 
ou autre



Périmètre des productions dans HAL INRAE

Dépôt dans HAL INRAE des productions académiques (articles, communications, 
ouvrages, chapitres…) mais pas seulement ! 

o Rapports : à destination des pouvoirs publics, rapport de projet…
o Productions techniques/ professionnelles : article dans Nov’ae (anciennement 

Cahier des Techniques), communications techniques…
o Cours

HAL ne référence pas les activités : direction de thèse, encadrement de stage, 
pilotage de projet... (excepté N° spécial de revue)



Types de documents

Le portail HAL INRAE permet de déposer 24 types de documents 

Dans certains cas, on peut affiner en indiquant un sous-type :



Et les jeux de données ?

o Dépôt dans HAL de Data paper 

o Champ Données associées peut être utilisé pour renseigner un DOI pointant vers 
des données hébergées sur Data INRAE ou ailleurs

Les données issues de la recherche INRAE sont à déposer dans Data INRAE, 
l’entrepôt INRAE du site Recherche Data Gouv 
https://entrepot.recherche.data.gouv.fr/dataverse/inrae

https://entrepot.recherche.data.gouv.fr/dataverse/inrae


Avant de déposer 
dans HAL INRAE 



1. Prérequis : avoir un compte dans HAL



2. Paramétrer son profil

Préférences de dépôt

 M’ajouter comme auteur automatiquement dans 
chaque nouveau dépôt

 Ne pas affilier automatiquement les co-auteurs 
dans chaque nouveau dépôt

Préférences mail

 Recevoir un mail de confirmation pour chaque 
dépôt

 Recevoir un mail lorsque je suis identifié comme 
co-auteur



3. Créer un idHAL

Identifiant unique et pérenne d’un auteur dans HAL. 

 Rassembler ses publications quelle que soit la graphie sous laquelle son nom a 
été saisi dans HAL (Prénom Nom, P. Nom, Nom marital/ Nom de jeune fille…)

 Régler les problèmes d’homonymie

 Modifier ses dépôts 

 Bénéficier de services : 

• CV HAL

• Exports notamment dans le cadre des évaluations par les CSS 
https://export.hal.inrae.fr/css

Accompagnement

Consulter la fiche pratique : https://hal.inrae.fr/hal-03044081v2/document

Formation « Créer et mettre à jour son identifiant idHAL » réservés aux agents INRAE : 
https://ist.inrae.fr/produit/hal-inrae-formation/

https://export.hal.inrae.fr/css
https://hal.inrae.fr/hal-03044081v2/document
https://ist.inrae.fr/produit/hal-inrae-formation/


4. Vérifier le fichier : checklist

Le fichier doit correspondre au document décrit

HAL n’accepte que le texte intégral

Respecter les formats selon le type de document déposé : 
• pdf
• zip/tar pour les logiciels, etc.

Pour un dépôt de document soumis à la validation des pairs (article, 
ouvrage…) : quelle version du fichier est déposée ? 

• Preprint
• Postprint 
• Version éditeur

HAL n’accepte que le libre accès



4. Vérifier le fichier : version du document

Preprint
Manuscrit soumis à une revue

Version éditeur
Mise en page par 
l’éditeur, publiée

Postprint
Manuscrit final, revu par les 
pairs et accepté, pas 
encore mise en page par 
l’éditeur 



4. Vérifier le fichier : libre-accès

Un fichier dans HAL doit toujours être en libre accès :

 Le fichier présente-t-il un logo ou une mention open access ?

 Le fichier est-il sous licence libre ?

 Postprint : le fichier est-il soumis à une période d’embargo ?

En amont du dépôt : vous pouvez contacter hal@inrae.fr

Après le dépôt : un modérateur HAL INRAE vérifie toujours 
les droits du fichier avant de le rendre visible pour tous

mailto:hal@inrae.fr


Déposer dans 
HAL INRAE



Les étapes du dépôt

3

2

4

5

6

Charger le fichier et indiquer son
origine, sa licence…

Récupérer les métadonnées à
partir d’un identifiant (DOI,
PubMed…)

Renseigner les auteurs, leurs
fonctions et leurs affiliations

Décrire la ressource : titre, 
résumé, mots-clés, 
identifiants, projets…

Enregistrer le dépôt, le
transmettre en modération

Sélectionner le type de document 1



Attention doublon : la publication est peut-être déjà dans HAL !

Au moment du dépôt, la détection automatique de doublon signale si la publication 
est déjà dans HAL. 
Une fenêtre contextuelle permet d’accéder au dépôt identifié comme doublon. 

Nos conseils
- Gagnez du temps : avant chaque dépôt, vérifiez si la publication n’est pas déjà dans HAL.
- Si vous remarquez des doublons dans vos publications vous pouvez nous les signaler via le 

bouton du menu



Dépôt d’un Article de revue dans HAL INRAE

hal.inrae.fr

démo

https://hal.inrae.fr/


Sélectionner 
un type de 
document

1



Sélectionner un type de document

Aide : définitions pour les 
types de document proposés 
dans HAL

Certains documents disposent de sous-types :

Le formulaire proposé est différent selon le type 
de document sélectionné.

https://doc.archives-ouvertes.fr/deposer/les-types-de-document/


Fichier(s)

2



Joindre le fichier

Glissez-déposez le fichier ou cliquez sur Parcourir
Des métadonnées sont récupérées automatiquement
Un doublon peut-être détecté



Préciser l’origine du fichier

Fichier auteur
« Les fichiers que je dépose sont des fichiers produits par l’(les) auteur(s) »
Option sélectionnée par défaut

Fichier éditeur. Choisir une des options :
« J’ai vérifié que cet éditeur… autorise le dépôt des fichiers sur une 
archive ouverte » 
« J’ai obtenu l’accord explicite de cet éditeur pour ce dépôt particulier » 
« L’institution a financé des frais de publication pour que cet article soit 
en libre accès »



Déposer avec embargo

Visibilité
Option sélectionnée par défaut : immédiatement
Appliquer un embargo signifie que le document ne sera pas visible avant 
expiration de la durée d’embargo. Ce choix peut être imposé par l’éditeur si 
vous avez cédé vos droits ou par la loi pour une République numérique. 

Attention
Certains bailleurs de fonds ne tolèrent plus d’embargo sur les publications 
issus de recherches qu’ils financent (ANR, Programmes-cadres européens…)



Indiquer la licence

Dans le domaine de la propriété intellectuelle, la licence signifie la permission donnée à 
un tiers (un éditeur, tout le monde…) d’utiliser la totalité ou une partie d’une œuvre 
protégée par le droit d’auteur.
C’est le détenteur des droits d’auteur qui définit la licence : l’éditeur (si les droits ont été 
cédés), les co-auteurs…

Une licence libre de type CC donne à tous la permission de reproduire le texte intégral de 
l’article (le déposer dans HAL INRAE par exemple). 
Il existe six licences CC. Certaines imposent des conditions d’utilisation de l’article : pas 
d’utilisation à but commercial, pas de modification etc. 

Sans licence d’utilisation, une œuvre est sous droit d’auteur simple : sans autorisation 
préalable, elle ne peut être utilisée autrement qu’à titre privé.



Focus. SNCD et LRN : les recommandations INRAE

Lorsque vous publiez dans des revues sous abonnement, mettez en œuvre la
stratégie de non-cession des droits (SNCD) soutenue par les agences de 
financement et le ministère de l’Enseignement Supérieur et de la Recherche 
en apposant une licence CC-BY sur toutes les versions antérieures à la version 
publiée par l’éditeur.
Voir le guide du Comité pour la Science Ouverte du COSO.

Globalement prenez l’habitude d’apposer des licences sur vos productions 
afin d’en définir les conditions de réutilisation.

Sans non-cession des droits, la loi pour une République numérique (LRN) de 
2016 vous permet quand même de déposer dans HAL INRAE le manuscrit 
auteur accepté pour publication (« postprint ») en respectant un embargo (6 
mois STM, 12 mois SHS). C’est possible quel que soit le contrat passé avec 
l’éditeur.

https://www.ouvrirlascience.fr/wp-content/uploads/2022/07/Guide_non_cession_des_droits_web.pdf
https://datapartage.inrae.fr/Partager-Publier/Choisir-une-licence


Métadonnées  
Extraction 

automatique

3



Extraction automatique de métadonnées

1. Si vous avez déposé un fichier des métadonnées ont pu être récupérées 
automatiquement : titre, résumé, date, mots-clés, langue…

2. Si vous disposez d’un identifiant (DOI, PubMed...) , la fonctionnalité Chargez les 
métadonnées à partir d’un identifiant vous permet de compléter les métadonnées.



Métadonnées 
Auteurs et 
affiliations

4



Données auteur
Dans le champ « Ajouter un Auteur », saisir son prénom et son nom. Si l’auteur a un 
identifiant (idHAL, Orcid, mail…) la forme verte s’affiche en premier. 

Une fois l’auteur saisi, ajouter l’affiliation. Au moins un auteur doit être affilié pour 
pouvoir valider le dépôt.



Données auteur

Si vous ne trouvez pas l’auteur dans la liste déroulante, cliquez sur « Ajouter un 
nouvel auteur ».



Données auteur et fonction
Sous le nom de l’auteur, il est possible de sélectionner une fonction en activant le menu 
déroulant. 



Données auteur et affiliations INRAE 1/2

Pour renseigner l’affiliation des co-auteurs INRAE, saisir le sigle ou le nom du 
laboratoire dans le champ « Ajouter une affiliation ». 

Pour les affiliations INRAE actuelles, choisir la forme verte, c’est-à-dire le nom du 
laboratoire depuis 2020 (date de la fusion INRA / IRSTEA >>> INRAE)



Données auteur et affiliations INRAE 2/2

Pour les anciennes affiliations (avant 2020), choisir la forme jaune. Pour trouver 
cette forme, utiliser l’ascenseur de la liste déroulante, puis la sélectionner.



Métadonnées 
Informations 
principales

5



Informations principales
Le bloc Informations principales comprend les informations nécessaires pour la 
citation. Certaines sont obligatoires.

• Titre*
• Sous-Titre
• Domaine *
• Résumé
• Mots-clés
• Langue du document *
• Licence
• Nom de la revue *
• Public visé *
• Date de publication *
• A paraître *(si vous choisissez l'option "A paraître", la date de publication ne sera plus obligatoire)

• Volume
• Numéro (de la revue)

• Page/Identifiant
• Éditeur scientifique

Préconisations : lors des dépôts, remplir les champs obligatoires qui sont suivis de 
l’astérisque bleu *

Pour le type Article ces champs sont les suivants :



Métadonnées 
Identifiants

5



Identifiants

Le champ « Identifiants » permet de renseigner les identifiants des publications 
(DOI, PubMed, arXiv ...)

Le champ « Données associées » permet de renseigner un DOI attribué à un 
dispositif producteur de données (ISC, plateforme…)
Ex: https://hal.inrae.fr/BIOCHEMENV/hal-03484172v1

https://hal.inrae.fr/BIOCHEMENV/hal-03484172v1


Métadonnées 
Financements

5



Financements
« Financements » permet de renseigner les financement liés aux projets ANR, 
européens ou tout autre type de financement.

Projet(s) ANR interroge le référentiel des projets maintenu à jour par l’ANR. 
La recherche peut se faire par code décision, acronyme ou titre du projet. 
Ex : ANR-19-ASMA-0007. Si le projet ANR n’existe pas dans le référentiel, 
contacter l’équipe hal@inrae.fr pour sa création.

Projet(s) européen(s) interroge un référentiel maintenu à jour par les 
utilisateurs. Si le projet n’existe pas, il est possible de le créer. Demander 
ensuite sa validation dans le référentiel AuréHAL à hal@inrae.fr. Le champ est 
multivalué pour ajouter plusieurs projet le cas échéant.

Pour Financement, la saisie est en texte libre et le champ est multivalué s’il y 
a plusieurs financements (cliquer en bas à droite sur + Ajouter)

mailto:hal@inrae.fr
mailto:hal@inrae.fr


Métadonnées 
Autres 

informations

5



Autres informations

• Thésaurus Inrae
• Date de production/écriture
• Version du document
• Vulgarisation
• Comité de lecture
• Audience
• Date de publication électronique
• Titre du numéro spécial
• URL éditeur
• Classification
• Classification ACM 2012
• Classification ACM 1998
• Mots-clés (Mesh)
• Mots-clés (JEL)
• Commentaire
• Référence interne
• Collaboration/Projet
• Voir aussi
• Dispositif contributeur

Ce bloc comprend de nombreux champs dont la saisie n’est pas obligatoire. Pour 
autant il est recommandé de porter une attention particulière au champ 
« Comité de lecture » pour les articles. Il est utilisé lors des évaluations.



Validation

6



Validation du dépôt
Si certains champs obligatoires ne sont pas renseignés, il n’est pas possible de 
faire le dépôt. Dans ce cas, le message « Votre dépôt n’est pas complet » 
s’affiche en bas de la notice, avec une information sur les items où il manque 
des informations.



Validation du dépôt

• Cliquer sur : Vérifier 
avant de déposer

• Se rendre sur : 
J'accepte les 
conditions de HAL et 
cocher J'accepte les 
conditions

• Cliquer sur Déposer

Lorsque tous les champs obligatoires sont correctement renseignés, valider le 
dépôt. 

Les étapes sont les 
suivantes :





Une fois le dépôt effectué…
• Vous recevez une notification par mail (paramétrable dans les préférences de 

réception de courriel du profil)

• Si vous avez joint un fichier : le dépôt n’est pas visible tout de suite (modération)

• Un dépôt sans fichier est visible tout de suite

Vous pouvez retrouver vos dépôts (déposés par vous-même ou dont la propriété vous a 
été partagée) dans l’interface « Mes dépôts ».



Mes dépôts : Type de dépôt

• Document : cela signifie que le dépôt a été effectué avec un fichier.
• Annexe : cela signifie que le dépôt ne contient pas de fichier principal et est une 

annexe seule.
• Notice : il s’agit d’une référence bibliographique sans fichier.



Mes dépôts : Statut du dépôt

• En ligne : permet de voir les dépôts présents dans HAL.
• En modération : permet de voir les dépôts avec fichier qui sont systématiquement 

vérifiés par les modérateurs du réseau HAL INRAE avant leur mise en ligne. 
• En attente de modification : permet de visualiser et d’effectuer les modifications 

demandées par les modérateurs avant la mise en ligne. 



Mes dépôts : actions en fonction du statut (1/2)

Actions pour un 
dépôt en 
modération

Actions pour un 
dépôt en ligne



Mes dépôts : actions en fonction du statut (2/2)

Actions pour un 
dépôt en attente  
de modification



15 minutes



Liens utiles

Tutoriels vidéo
Co-réalisés par l’Inist-CNRS et le CCSD, ces tutoriels vidéo permettent d’aborder rapidement la procédure du dépôt 
et quelques points précis.

HAL le dépôt de mon article scientifique publié
Comment bien nommer et présenter ses fichiers
Comment distinguer un fichier auteur d’un fichier éditeur 
Comment qualifier mon fichier : fichier auteur ou fichier éditeur ?
Que dois-je faire si mon article fait partie d’un projet H2020 ?
Mon espace de gestion

Une vidéo "Déposer en moins de 5 minutes" : https://doc.archives-ouvertes.fr/deposer/
Un guide pratique "Réussir mon dépôt" : https://doc.archives-ouvertes.fr/reussir-mon-depot-guide-pratique/

Autres tutoriels

Créer son idHAL (vidéo 7’19)
https://www.canal-u.tv/chaines/ccsd/tuto-hal-comment-creer-et-gerer-son-idhal

Créer son idHAL et son CV HAL (fiche pratique)
https://hal.inrae.fr/hal-03044081v2/document

Et pour tout savoir sur les évolutions de HAL et de HAL INRAE, abonnez-vous à la liste de diffusion des utilisateurs 
de HAL INRAE en nous contactant à l’adresse hal@inrae.fr. 

https://www.ccsd.cnrs.fr/tutoriel-video-le-depot-dans-hal/
https://doc.archives-ouvertes.fr/tutoriels/comment-bien-nommer-et-presenter-ses-fichiers/
https://doc.archives-ouvertes.fr/tutoriels/comment-distinguer-un-fichier-auteur-dun-fichier-editeur/
https://doc.archives-ouvertes.fr/tutoriels/comment-qualifier-mon-fichier/
https://doc.archives-ouvertes.fr/tutoriels/mon_article_fait_partie_d_un_projet_h2020/
https://doc.archives-ouvertes.fr/tutoriels/mon-espace-de-gestion/
https://doc.archives-ouvertes.fr/deposer/
https://doc.archives-ouvertes.fr/reussir-mon-depot-guide-pratique/
https://www.canal-u.tv/chaines/ccsd/tuto-hal-comment-creer-et-gerer-son-idhal
https://hal.inrae.fr/hal-03044081v2/document




Catalogue des Open Class Service Question / Réponse en IST 

ist.inrae.fr/produits-services/

Vous avez des questions sur le processus 
de publication (soumission, réponse à 

l’appel d’un  éditeur…), sur la recherche 
d’information ou de sa gestion, sur la 

veille pour votre sujet…? 
Q/R en IST vous répond en 3 jours

ist.blogs.inrae.fr/questionreponses

S’informer en Open Science

https://ist.inrae.fr/produits-services/
https://ist.blogs.inrae.fr/questionreponses/toutesqr/




Compléter son profil ORCID avec les dépôts HAL

Deux procédures sont ensuite possibles : soit à partir de HAL, soit à partir de
ORCID.

Import des références à partir de 
ORCID

 Connectez-vous à ORCID et cliquez sur 
« Afficher mon dossier ORCID » dans le 
menu déroulant.

 Sélectionnez « Travaux / Ajouter/ 
Chercher et lier».

 Sélectionnez HAL dans la liste proposée 
puis « Autoriser l’accès ». Les références 
présentes dans HAL apparaissent.

 Cliquez sur le bouton « Envoyer vers 
ORCID » ou faire un envoi par lot grâce à 
la fonction « Outils / Envoyer à ORCID ».

Voir la documentation HAL : https://doc.archives-ouvertes.fr/completer-son-
dossier-orcid-avec-ses-depots-hal/

Envoi des références depuis HAL

 Depuis « Mon espace / Envoyer des 
documents sur ORCID », identifiez-vous 
avec votre ORCID. Dans le résultat de 
recherche, cliquez sur « Envoyer vers 
ORCID »

ou

 pour un envoi par lot, cochez le ou les 
dépôt(s) à envoyer puis 
« Outils / Envoyer à ORCID ».

 Vous pouvez ensuite cliquer dans 
« Outils / Quitter le mode ORCID ».

https://doc.archives-ouvertes.fr/completer-son-dossier-orcid-avec-ses-depots-hal/


Annexe 1
Dépôt du 

fichier : droits 
et licences



L’embargo s’applique sur la date « First online » du pdf éditeur

Loi pour une République numérique

Dépôt du postprint autorisé dans 
HAL INRAE sous réserve 

de l’accord des co-auteurs

Quel que soit le contrat avec 
l’éditeur de la revue

Sinon, avec un embargo : 
6 mois pour les STM
12 mois pour les SHS

Sans embargo si le pdf éditeur est 
en accès gratuit (free access) sur le 

site de la revue

https://www.ouvrirlascience.fr/wp-
content/uploads/2018/11/180221_Guide-d%E2%80%99application-
de-la-loi-article30-version-courte.pdf

En vigueur depuis le 8 Octobre 2016

https://www.ouvrirlascience.fr/wp-content/uploads/2018/11/180221_Guide-d%E2%80%99application-de-la-loi-article30-version-courte.pdf


Récupérer ses postprints

Seul l’auteur peut récupérer son postprint auprès de l’éditeur

https://openaccessbutton.org/direct2aam

Tutoriel expliquant aux chercheurs 
comment récupérer leurs postprints, 
via les plateformes d’outils d’édition

https://openaccessbutton.org/direct2aam


Site Sherpa Romeo : politique des éditeurs
https://v2.sherpa.ac.uk/romeo/Revue : Langmuir – ISSN Print: 0743-7463

https://v2.sherpa.ac.uk/id/publication/7789
Revue avec un modèle hybride

Option OA disponible

Versions de 
l’article

https://hal.inrae.fr/hal-01898824

Affichage de 
Sherpa romeo 
dans HAL INRAE

https://v2.sherpa.ac.uk/romeo/
https://v2.sherpa.ac.uk/id/publication/7789
https://hal.inrae.fr/hal-01898824


Site DOAJ : revue Open Access et APC
http://doaj.org

Répertoire des revues en libre accès évaluées par les pairs (comité de lecture)
Affichage des APC (Article Publication Charges) : frais de publication pour que 
l’article soit en Open access

+ de 16 000 journaux
72 % sans frais de publication (APC)

https://doaj.org/toc/1754-6834

https://doaj.org/toc/1664-462X

http://doaj.org/
https://doaj.org/toc/1754-6834
https://doaj.org/toc/1664-462X


Le logo Open Access de HAL

HAL s’appuie sur le DOI (service OADOI) pour afficher le lien vers le texte intégral
(https://unpaywall.org/)
Le fichier est consultable directement dans HAL dans l’affichage de la notice – Le 
texte intégral est accessible mais le fichier n’est pas déposé dans HAL :

https://unpaywall.org/


Licence Creative Commons (1/3)

Les licences Creative Commons accordent des permissions de droits d’auteur 
supplémentaires aux œuvres, à l’intérieur du cadre traditionnel “tous droits réservés”.
En combinant les options suivantes, 6 licences CC peuvent être créées : 

Attribution

Partage dans 
les mêmes 
conditions

Pas de 
modification

Pas 
d’utilisation 
commerciale

https://creativecommons.org/licenses/?lang=fr-FR

https://creativecommons.org/licenses/?lang=fr-FR


Licences Creative Commons (2/3)

CC-BY

CC-BY-ND

CC-BY-NC-ND

CC-BY-NC

CC-BY-NC-SA

CC-BY-SA

CC-0                     TRANSFERT DANS LE DOMAINE PUBLIC                                            l’auteur a dédié l’œuvre au domaine public en renonçant à ses droits

CC1.0 MARQUE DU DOMAINE PUBLIC                                                         œuvre identifiée comme libre de restrictions 

Domaine Public                                                                                                               

CC-BY est la licence 
préconisée par INRAE 
et par le Plan S



Licences Creative Commons (3/3)

Les documents publiés :
La licence est choisie parmi les licences proposées par les éditeurs (revue, d’ouvrage…).
Elle est définie dans le contrat d’édition.

Soil Biology and Biochemistry - ISSN Print: 0038-0717 :
https://v2.sherpa.ac.uk/id/publication/4704
https://www.elsevier.com/about/policies/open-access-licenses

Les documents non publiés :
La licence est choisie par les auteurs.
Il y a une incitation forte à ajouter une licence sur les documents auteur pour définir les 
permissions de réutilisation.
https://hal.inrae.fr/hal-01608584

Une vidéo pour découvrir les licences Creative Commons :
https://hal.archives-ouvertes.fr/hal-02904649
Licences CC à télécharger :
https://creativecommons.org/about/downloads/

https://v2.sherpa.ac.uk/id/publication/4704
https://www.elsevier.com/about/policies/open-access-licenses
https://hal.inrae.fr/hal-01608584
https://hal.archives-ouvertes.fr/hal-02904649
https://creativecommons.org/about/downloads/


Ajouter une licence lors d’un dépôt de fichier

Visible sur le document pdf 
éditeur : parfois au début, 
parfois à la fin.
Exemple (ici à la fin du 
document) : « This is an open-
access article distributed under 
the terms of the Creative 
Commons Attribution License 
(CC BY).”

https://www.frontiersin.org/articles/10.3389/fgene.2020.581664/full

https://www.frontiersin.org/articles/10.3389/fgene.2020.581664/full


Annexe 2
Déposer une 

annexe



Déposer une annexe (1/6)

1

En sus du fichier principal, il est possible de déposer des annexes. 

Pour déposer une annexe, cochez la case « Afficher la vue détaillée », puis sur le bouton 
« Sélectionner les fichiers »



Déposer une annexe (2/6)

2 Sélectionnez votre fichier puis attendez son chargement. 



Déposer une annexe (3/6)

3 Le chargement terminé, cliquez sur le bouton OK. 

L’interface vous présente alors le fichier téléchargé. 



Déposer une annexe (4/6)

4 Dans le menu « Format », sélectionnez « Données supplémentaires », puis dans le menu 

« Actions » cliquez sur le crayon.



Déposer une annexe (5/6)

5 En actionnant le menu déroulant  « Type d’annexe », vous allez pouvoir en définir le type. Le 
menu « Annexe principale » vous permet de préciser si OUI ou NON, il s’agit de l’annexe 
principale, ce qui est utile si vous déposez plusieurs annexes.



Déposer une annexe (6/6)

6 Une fois votre annexe déposée et qualifiée, vous allez compléter les métadonnées du 
document, les métadonnées Auteurs et valider le dépôt. C’est la validation complète du 
dépôt qui permet l’enregistrement de l’annexe.



Annexe 3
Les 

métadonnées 
du document



Les métadonnées communes

Pour tous les types de documents, les métadonnées communes sont les suivantes : 

Titre *
Sous-Titre
Domaine *
Résumé
Mots-clés
Thésaurus INRAE
Mots-clés (Mesh)
Identifiants
Langue du document *
Données associées
Date de production/écriture
Vulgarisation
Public visé *

Date de publication *
(Date de publication électronique)
Page/Identifiant
Classification
Commentaire(s)
Référence interne
Collaboration/Projet
Commentaire(s)
Voir aussi
Projet(s) ANR
Projet(s) Européen(s)
Financement
Infrastructure(s) de recherche
Localisation géographique du document

L’astérisque signifie que le champ est obligatoire. Les champs « Licence » et 
« Version du document » dépendent des métadonnées du fichier.



Les métadonnées : usages (1/3)

• Titre* : saisir le titre de la publication 

• Sous-Titre : permet de saisir le sous-titre de la publication, le cas échéant

• Domaine* :  permet de renseigner le/les domaine(s) scientifique(s) de HAL

• Résumé : saisissez le résumé. Dans HAL le signe + signifie que le champ est multi-occurrent. Vous pouvez donc ajouter 
un résumé, mais pas dans la même langue que le premier

• Mots-clés : saisissez les mots-clés (ceux des chercheurs). En début de saisie, l’auto-complétion vous suggère une liste 
de mots-clés qui ont déjà été saisis dans HAL

• Thésaurus Inrae : saisissez les mots-clés. En début de saisie, l’auto-complétion vous suggère une liste de mots-clés 
issus du thésaurus INRAE

• Mots-clés « JEL » est visible et proposé si les domaines « Sciences de l’Homme et Société / Economies et finances » ou 
« Économie et finance quantitative » sont sélectionnées

• Identifiants : vous pouvez ajouter un identifiant (DOI, arxiv, PUBMED, clé UT du WOS, etc.) en activant la liste 
déroulante

• Langue du document* : renseignez aussi la langue du document (champ obligatoire)

• Données associées : permet d’ajouter un DOI ou une URL lié à un entrepôt disciplinaire ou généraliste (ex: Data 
INRAE, Zenodo ou Figshare), pour pointer vers un ou des jeux de données liés à votre dépôt

• Date de production/écriture : permet de renseigner la date d'écriture du document, ce qui est utile si un décalage 
conséquent existe avec la date de publication 



Les métadonnées : usages (2/3)

• Public visé*: par défaut la valeur du champ est « Scientifique », mais vous pouvez activer le menu déroulant pour 
choisir une autre valeur (Technique, Pouvoirs Publics, Etudiant, Grand Public, Autre)

• Vulgarisation : par défaut la valeur de ce champ est Non, renseignez Oui uniquement si le public visé est Grand 
Public (cas d'un article de revue de vulgarisation par exemple)

• Date de publication*: vous pouvez renseigner simplement l’année ou utiliser le calendrier pour un format date  
AA/MM/JJ ou AA/MM

• Date de publication électronique : permet de renseigner la date de publication de la version électronique d’une 
publication (ex: date de publication d’un e-book)

• Page/Identifiant : Renseignez l’intervalle de pages ou à défaut le nombre de pages de la publication

• A paraître : à utiliser pour les types de document article, ouvrage, direction d’ouvrage et chapitre d’ouvrage. Cette 
métadonnée est à utiliser pour les documents acceptés pour publication. Ne pas l’utiliser pour les articles publiés 
sur le site de l’éditeur, doté d’un doi mais avec la mention « In press ». Pour le dépôt d’un document qui n’est pas 
encore accepté (soumis), choisir le type de document « Prépublication /document de travail ». 
Attention : la mention « A paraître » est affichée dans la citation : pensez à mettre à jour votre dépôt après la 
parution de votre document, la mention ne disparaissant pas automatiquement.



Les métadonnées : usages (3/3)

• Classification : ces classifications (Physics and Astronomy Classification Scheme et Mathematics Subject Classification) ne 
sont normalement pas utilisées pour les publications INRAE

• Commentaire(s) : permet de saisir les commentaires à propos d’une publication

• Référence interne : c’est un champ libre qui permet au déposant d'y ajouter un code interne de document propre à son 
labo

• Collaboration / Projet : ce champ sert pour le type "Research Report" et correspond au champ "Commanditaire" dans 
ProdInra et Irstea Publications, mais peut être utilisé pour d’autres collaborations

• Voir aussi : permet d’ajouter une ou plusieurs URL

• Financement : permet de renseigner des types de contrats qui ne sont pas liés à des projets ANR ou européens

• Projet(s) ANR : permet de  renseigner un projet ANR, pour cela, saisissez un mot de l’intitulé ou l’acronyme puis 
sélectionnez le projet correspondant (appel au référentiel projets ANR d’AuréHAL). Si votre projet ANR n’existe pas dans 
le référentiel, cliquez sur « nouveau » puis complétez le formulaire

• Projet(s) européens : permet de  renseigner un projet Européen, pour cela, saisissez un mot de l’intitulé ou l’acronyme 
puis sélectionnez le projet correspondant (appel au référentiel projets Européens d’AuréHAL). ). Si votre projet européen 
n’existe pas dans le référentiel, cliquez sur « nouveau » puis complétez le formulaire

• Infrastructure(s) de recherche : sert à renseigner les unités expérimentales INRAE

• Localisation géographique du document : permet de mentionner la localisation d’un document (nom de la bibliothèque, 
cote du document, etc.)



Annexe 4
Dépôt par type 
de document



Déposer un 
article 

Focus sur les métadonnées



Article : dépôt facilité via le fichier ou un identifiant
Lors d'un dépôt, HAL récupère certaines métadonnées à partir du fichier pdf ou du 
DOI.

Une fois le chargement des données 
du fichier ou du DOI effectué, on 
visualise les données récupérées.



Type de document >>> Publications >>> Article dans 

une revue >>> Type de publication



Article : les métadonnées ou champs obligatoires* 

du document

Intitulé Description 

Type de document* Article dans une revue

Titre* Renseigner le titre de l’article

Domaine* Permet de renseigner le/les domaine(s) scientifique(s) de HAL

Langue du document* Langue du document/de la référence déposé

Nom de la revue * Saisir le nom de la revue (l’auto complétion propose les titres issus 
du référentiel des revues AuréHAL. Une fois la revue sélectionnée, 
il faut vérifier la politique d'auto-archivage issue de Sherpa Romeo.

Public visé* (métadonnée 
spécifique au portail HAL 
INRAE)

Dans la liste déroulante choisir l’une des valeurs suivantes : 
Scientifique, Technique, Pouvoirs publics, Etudiants, Grand public, 
Autre. Par défaut la valeur de ce champ est Scientifique

Date de publication * Renseigner la date de publication de l’article

https://aurehal.archives-ouvertes.fr/journal/index
https://v2.sherpa.ac.uk/romeo/


Article : les autres métadonnées pour mieux décrire 

un dépôt (1/2)
Intitulé Description 

Type de publication (métadonnée 
spécifique au portail HAL INRAE)

Ce champ permet de qualifier le type de l'article en choisissant l'une des 
valeurs suivantes : Research article, Review article, Short article, Data 
paper, Letter, Correspondence, Opinion paper, Methods article)

Résumé Il s’agit de copier/coller ou de saisir le résumé de l’article

Mots-clés Saisir ou copier/coller (avec les séparateurs , ou ;) les mots-clés décrivant 
l’article

Identifiants Ce champ permet d’ajouter un identifiant (DOI, arxiv, PUBMED, clé UT du 
WOS, etc.) en activant la liste déroulante

Thésaurus INRAE (métadonnée 
spécifique au portail HAL INRAE)

Il est possible d’affiner l’indexation de l’article avec les concepts issus du 
thésaurus INRAE

Version (métadonnée spécifique au 
portail HAL INRAE)

Ce champ est lié au fichier. Trois valeurs sont possibles : preprint, version 
éditeur, postprint

Licence Dans la liste déroulante, renseigner la licence de réutilisation du fichier 
déposé : CC-BY, CC-BY-NC, CC-BY-ND, etc. 

Vulgarisation Par défaut la valeur renseignée dans ce champ est NON. Si le public visé est 
par exemple « Grand public », mettre alors la valeur OUI



Article : les autres métadonnées pour mieux décrire 

un dépôt (2/3)

Intitulé Description 

Comité de lecture Par défaut la valeur de champ est OUI. Si la revue n’est pas à comité de 
lecture, choisir la valeur NON

Audience Il s'agit de qualifier l'audience de la publication 
(International/National/Non spécifié). Par défaut, c’est la valeur « 
internationale » qui s’affiche dans la liste déroulante

Volume Saisir le volume de la revue le cas échéant

Numéro Saisir le numéro de la revue le cas échéant

Page/Identifiant Renseigner l’intervalle de pages ou à défaut le nombre de pages de la 
publication



Article : les autres métadonnées pour mieux décrire 

un dépôt (3/3)

Intitulé Description 

Projet(s) ANR Permet de renseigner un projet ANR, pour cela, saisissez un mot de 
l’intitulé ou l’acronyme puis sélectionnez le projet correspondant (appel 
au référentiel projets ANR d’AuréHAL). Si votre projet ANR n’existe pas 
dans le référentiel, cliquez sur « nouveau » puis complétez le formulaire

Projet(s) Européen(s) Permet de  renseigner un projet Européen, pour cela, saisissez un mot de 
l’intitulé ou l’acronyme puis sélectionnez le projet correspondant (appel 
au référentiel projets Européens d’AuréHAL). Si votre projet européen 
n’existe pas dans le référentiel, cliquez sur « nouveau » puis complétez le 
formulaire

Financement Permet de renseigner des types de contrats qui ne sont pas liés à des 
projets ANR ou européens



Déposer une 
communication 

Focus sur les métadonnées



Type de document >>> Publications >>> 

Communication dans un congrès >>> Type de 

production



Communication : les métadonnées ou champs 

obligatoires* du document

Intitulé Description 

Type de document* Communication dans un congrès

Titre* Renseigner le titre de la communication

Domaine* Permet de renseigner le/les domaine(s) scientifique(s) de HAL

Langue du document* Langue du document/de la référence déposé

Public visé*(métadonnée spécifique 
au portail HAL INRAE)

Dans la liste déroulante choisir l’une des valeurs suivantes : Scientifique, 
Technique, Pouvoirs publics, Etudiants, Grand public, Autre. Par défaut la 
valeur de ce champ est Scientifique

Date de publication * Renseigner la date de publication de la communication

Titre du congrès* Renseigner le titre du congrès

Date début congrès * Renseigner la date de début du congrès

Ville * Renseigner la ville où se déroule le congrès 
(ou Séminaire en ligne dans le contexte actuel)

Pays * Renseigner la ville où se déroule le congrès 



Communication : les autres métadonnées pour 

mieux décrire un dépôt (1/3)
Intitulé Description 

Type de publication Ce champ permet de qualifier le type de la communication en choisissant 
l'une des valeurs suivantes :Full paper, Short paper, Extended abstract, 
Abstract, Présentation orale, Préface d'acte

Résumé Il s’agit de copier/coller ou de saisir le résumé de l’article

Mots-clés Saisir ou copier/coller (avec les séparateurs , ou ;) les mots-clés décrivant 
l’article

Identifiants Ce champ permet d’ajouter un identifiant (DOI, arxiv, PUBMED, clé UT du 
WOS, etc.) en activant la liste déroulante

Thésaurus INRAE (métadonnée 
spécifique au portail HAL INRAE)

Il est possible d’affiner l’indexation de l’article avec les concepts issus du 
thésaurus INRAE

Version (métadonnée spécifique au 
portail HAL INRAE)

Ce champ est lié au fichier. Trois valeurs sont possibles : preprint, version 
éditeur, postprint

Licence Dans la liste déroulante, renseigner la licence de réutilisation du fichier 
déposé : CC-BY, CC-BY-NC, CC-BY-ND, etc. 

Vulgarisation Par défaut la valeur renseignée dans ce champ est NON. Si le public visé 
est par exemple « Grand public », 
mettre alors la valeur OUI



Communication : les autres métadonnées pour 

mieux décrire un dépôt (2/3)
Intitulé Description 

Comité de lecture Par défaut la valeur de champ est OUI. Si la communication n’est pas à 
comité de lecture, choisir la valeur NON

Invité
Menu déroulant Oui ou Non (avec 
Non par défaut) 

Ce champ permet de préciser si les personnes invitées par les 
organisateurs sont spécialistes d’un domaine

Audience Il s'agit de qualifier l'audience de la publication 
(International/National/Non spécifié). Par défaut, c’est la valeur 
«internationale» qui s’affiche dans la liste déroulante

Actes
Menu déroulant Oui ou Non (avec 
Non par défaut) 

Permet de préciser si la communication est publiée dans un acte / 
proceeding ou pas ? 

Titre des actes Indiquer le titre des actes si la mention « Actes » est « Oui »

Date fin congrès Renseigner la date de fin du congrès



Communication : les autres métadonnées pour 

mieux décrire un dépôt (3/3)

Intitulé Description 

Projet(s) ANR Permet de renseigner un projet ANR, pour cela, saisissez un mot de 
l’intitulé ou l’acronyme puis sélectionnez le projet correspondant (appel 
au référentiel projets ANR d’AuréHAL). Si votre projet ANR n’existe pas 
dans le référentiel, cliquez sur « nouveau » puis complétez le formulaire

Projet(s) Européen(s) Permet de renseigner un projet Européen, pour cela, saisissez un mot de 
l’intitulé ou l’acronyme puis sélectionnez le projet correspondant (appel 
au référentiel projets Européens d’AuréHAL). Si votre projet européen 
n’existe pas dans le référentiel, cliquez sur « nouveau » puis complétez le 
formulaire

Financement Permet de renseigner des types de contrats qui ne sont pas liés à des 
projets ANR ou européens



Déposer un 
ouvrage

Focus sur les métadonnées



Ouvrage : les métadonnées ou champs 

obligatoires* du document

Intitulé Description 

Type de document* Ouvrage

Titre* Renseigner le titre de l’ouvrage

Domaine* Permet de renseigner le/les domaine(s) scientifique(s) de HAL

Langue du document* Langue du document/de la référence déposé

Public visé*(métadonnée spécifique 
au portail HAL INRAE)

Dans la liste déroulante choisir l’une des valeurs suivantes : Scientifique, 
Technique, Pouvoirs publics, Etudiants, Grand public, Autre. Par défaut la 
valeur de ce champ est Scientifique

Date de publication * Renseigner la date de publication de l’ouvrage



Ouvrage : les autres métadonnées pour mieux 

décrire un dépôt (1/2)

Intitulé Description 

Type de publication Renseigner l’une des valeur de la liste (Cahiers de recherche, 
Dictionnaire/Encyclopédie, Synthèse, Traduction)

Résumé Il s’agit de copier/coller ou de saisir le résumé de l’ouvrage

Mots-clés Saisir ou copier/coller (avec les séparateurs , ou ;) les mots-clés décrivant l’ouvrage

Identifiants Ce champ permet d’ajouter un identifiant (DOI, arxiv, PUBMED, clé UT du WOS, 
etc.) en activant la liste déroulante

Thésaurus INRAE (métadonnée 
spécifique au portail HAL INRAE)

Il est possible d’affiner l’indexation de l’article avec les concepts issus du thésaurus 
INRAE

Licence Dans la liste déroulante, renseigner la licence de réutilisation du fichier déposé : 
CC-BY, CC-BY-NC, CC-BY-ND, etc. 

Vulgarisation Par défaut la valeur renseignée dans ce champ est NON. Si le public visé est par 
exemple « Grand public », mettre alors la valeur OUI

Titre du volume Titre de la collection ou titre du volume



Ouvrage : les autres métadonnées pour mieux 

décrire un dépôt (2/3)

Intitulé Description 

Volume indiquer l'information chiffrée directement, sans préfixe. Ex : 3

Numéro indiquer l'information chiffrée directement, sans préfixe. Ex : 6 

Page/Identifiant nombre de pages de l’ouvrage. Ex : 356 p.

Editeur commercial au sens de Publisher (maison d’édition). Texte libre

Lieu de publication Ville, Pays (si possible)

ISSN ISSN de la collection. Ex : 1553-7390

ISBN ISBN : Contient 10 ou  13 chiffres. Ex : 2-7654-0912-9  / Ex : 978-2-7654-0912-0

URL éditeur Commencer par http:// ou https://

Editeur scientifique Responsable(s) scientifique(s) de l’ouvrage. Ne pas remplir cette métadonnée pour un 
ouvrage car à dans les fonctions Auteur avec la fonction « Editeur scientifique »



Ouvrage : les autres métadonnées pour mieux 

décrire un dépôt (3/3)

Intitulé Description 

Projet(s) ANR Permet de renseigner un projet ANR, pour cela, saisissez un mot de 
l’intitulé ou l’acronyme puis sélectionnez le projet correspondant (appel 
au référentiel projets ANR d’AuréHAL). Si votre projet ANR n’existe pas 
dans le référentiel, cliquez sur « nouveau » puis complétez le formulaire

Projet(s) Européen(s) Permet de renseigner un projet Européen, pour cela, saisissez un mot de 
l’intitulé ou l’acronyme puis sélectionnez le projet correspondant (appel 
au référentiel projets Européens d’AuréHAL). Si votre projet européen 
n’existe pas dans le référentiel, cliquez sur « nouveau » puis complétez le 
formulaire

Financement Permet de renseigner des types de contrats qui ne sont pas liés à des 
projets ANR ou européens



Déposer un 
chapitre 

d’ouvrage
Focus sur les métadonnées



Chapitre d’ouvrage : les métadonnées ou champs 

obligatoires* du document

Intitulé Description 

Type de document* Chapitre d’ouvrage

Titre* Renseigner le titre du chapitre de l ouvrage

Domaine* Permet de renseigner le/les domaine(s) scientifique(s) de HAL

Langue du document* Langue du document/de la référence déposé

Titre de l'ouvrage * Renseigner le titre de l’ouvrage dont le chapitre fait partie.

Public visé*(métadonnée spécifique 
au portail HAL INRAE)

Dans la liste déroulante choisir l’une des valeurs suivantes : Scientifique, 
Technique, Pouvoirs publics, Etudiants, Grand public, Autre. Par défaut la 
valeur de ce champ est Scientifique

Date de publication * Renseigner la date de publication de l’ouvrage



Chapitre d’ouvrage : les autres métadonnées pour 

mieux décrire un dépôt (1/2)

Intitulé Description 

Type de publication Renseigner l’une des valeur de la liste (Cahiers de recherche, 
Dictionnaire/Encyclopédie, Synthèse, Traduction)

Résumé Il s’agit de copier/coller ou de saisir le résumé de l’ouvrage

Mots-clés Saisir ou copier/coller (avec les séparateurs , ou ;) les mots-clés décrivant l’ouvrage

Identifiants Ce champ permet d’ajouter un identifiant (DOI, arxiv, PUBMED, clé UT du WOS, 
etc.) en activant la liste déroulante

Thésaurus INRAE (métadonnée 
spécifique au portail HAL INRAE)

Il est possible d’affiner l’indexation de l’article avec les concepts issus du thésaurus 
INRAE

Licence Dans la liste déroulante, renseigner la licence de réutilisation du fichier déposé : 
CC-BY, CC-BY-NC, CC-BY-ND, etc. 

Vulgarisation Par défaut la valeur renseignée dans ce champ est NON. Si le public visé est par 
exemple « Grand public », mettre alors la valeur OUI

Titre du volume Titre de la collection ou titre du volume



Chapitre d’ouvrage : les autres métadonnées pour 

mieux décrire un dépôt (2/3)

Intitulé Description 

Volume indiquer l'information chiffrée directement, sans préfixe. Ex : 3

Numéro indiquer l'information chiffrée directement, sans préfixe. Ex : 6 

Page/Identifiant nombre de pages de l’ouvrage. Ex : 356 p.

Pages du chapitre indiquer l'information chiffrée directement, sans p. ou pp. Ex : 40-53

Editeur commercial au sens de Publisher (maison d’édition). Texte libre

Lieu de publication Ville, Pays (si possible)

ISSN ISSN de la collection. Ex : 1553-7390

ISBN ISBN : Contient 10 ou  13 chiffres. Ex : 2-7654-0912-9  / Ex : 978-2-7654-0912-0

URL éditeur Commencer par http:// ou https://

Editeur scientifique Responsable(s) scientifique(s) de l’ouvrage. Ne pas remplir cette métadonnée pour un 
ouvrage car à dans les fonctions Auteur avec la fonction « Editeur scientifique »



Chapitre d’ouvrage : les autres métadonnées pour 

mieux décrire un dépôt (3/3)

Intitulé Description 

Projet(s) ANR Permet de renseigner un projet ANR, pour cela, saisissez un mot de 
l’intitulé ou l’acronyme puis sélectionnez le projet correspondant (appel 
au référentiel projets ANR d’AuréHAL). Si votre projet ANR n’existe pas 
dans le référentiel, cliquez sur « nouveau » puis complétez le formulaire

Projet(s) Européen(s) Permet de renseigner un projet Européen, pour cela, saisissez un mot de 
l’intitulé ou l’acronyme puis sélectionnez le projet correspondant (appel 
au référentiel projets Européens d’AuréHAL). Si votre projet européen 
n’existe pas dans le référentiel, cliquez sur « nouveau » puis complétez le 
formulaire

Financement Permet de renseigner des types de contrats qui ne sont pas liés à des 
projets ANR ou européens



Déposer un 
rapport

Focus sur les métadonnées



Type de document non publiés >>> Rapport >>> Type 

de rapport

Si le rapport est un rapport d’expertise, sélectionnez Rapport d’expertise à partir du menu déroulant du champ 
« Type de rapport spécifique  HAL INRAE »



Rapport : les métadonnées ou champs 

obligatoires* du document

Intitulé Description 

Type de document* Renseigner Rapport

Type de rapport * Renseigner le type de rapport (Rapport de recherche, Rapport technique, 
contrat, stage, interne, travaux universitaires, autre )

Titre* Renseigner le titre du rapport

Domaine* Permet de renseigner le/les domaine(s) scientifique(s) de HAL

Langue du document* Langue du document/de la référence déposé

Public visé*
(métadonnée spécifique au portail 
HAL INRAE)

Dans la liste déroulante choisir l’une des valeurs suivantes : Scientifique, 
Technique, Pouvoirs publics, Etudiants, Grand public, Autre. Par défaut la 
valeur de ce champ est Scientifique

Date de publication * Renseigner la date de publication du rapport

Institution * Saisir le nom du partenaire ou des partenaires en lien avec le rapport



Rapport : les autres métadonnées pour mieux 

décrire un dépôt (1/2)

Intitulé Description 

Résumé Il s’agit de copier/coller ou de saisir le résumé de l’article

Mots-clés Saisir ou copier/coller (avec les séparateurs , ou ;) les mots-clés décrivant l’article

Identifiants Ce champ permet d’ajouter un identifiant (DOI, arxiv, PUBMED, clé UT du WOS, 
etc.) en activant la liste déroulante

Thésaurus INRAE (métadonnée 
spécifique au portail HAL INRAE)

Il est possible d’affiner l’indexation de l’article avec les concepts issus du thésaurus 
INRAE

Licence Dans la liste déroulante, renseigner la licence de réutilisation du fichier déposé : 
CC-BY, CC-BY-NC, CC-BY-ND, etc. 

Vulgarisation Par défaut la valeur renseignée dans ce champ est NON. Si le public visé est par 
exemple « Grand public », mettre alors la valeur OUI

Laboratoire d'accueil pour le type 

Rapport de stage  (métadonnée 
spécifique au portail HAL INRAE)

Laboratoire qui a accueilli le stagiaire
Texte libre - Ex : UMR FARE - Laboratoire de recherche Fractionnement des 
AgroRessources et Environment sous la double tutelle de INRAE et URCA
Reims, Grand Est, France.



Rapport : les autres métadonnées pour mieux 

décrire un dépôt (1/2)

Intitulé Description 

Encadrant de stage pour le type 

Rapport de stage (métadonnée 
spécifique au portail HAL INRAE)

Encadrant(s) de stage sous la forme Prénom, Nom .
Si plusieurs encadrants, les séparer par un ;

Projet(s) ANR Permet de renseigner un projet ANR, pour cela, saisissez un mot de 
l’intitulé ou l’acronyme puis sélectionnez le projet correspondant (appel 
au référentiel projets ANR d’AuréHAL). Si votre projet ANR n’existe pas 
dans le référentiel, cliquez sur « nouveau » puis complétez le formulaire

Projet(s) Européen(s) Permet de renseigner un projet Européen, pour cela, saisissez un mot de 
l’intitulé ou l’acronyme puis sélectionnez le projet correspondant (appel 
au référentiel projets Européens d’AuréHAL). Si votre projet européen 
n’existe pas dans le référentiel, cliquez sur « nouveau » puis complétez le 
formulaire

Financement Permet de renseigner des types de contrats qui ne sont pas liés à des 
projets ANR ou européens



Déposer un 
cours

Focus sur les métadonnées



Type de document >>>Travaux universitaires >>> 

Cours 



Cours : dépôt du fichier obligatoire

 Dans HAL INRAE, le dépôt du fichier pour un cours est obligatoire.

 Après la saisie des métadonnées, si vous n’avez pas déposé le fichier, vous avez le 
message suivant : Fichier manquant

 Bonnes pratiques : déposez votre fichier dès le début du dépôt, mais pas d’inquiétude 
vous pouvez toujours le déposer après la saisie des autres métadonnées.



Cours : les métadonnées ou champs obligatoires* 

du document : visuel 



Cours : les métadonnées ou champs obligatoires* 

du document

Intitulé Description 

Type de document* Cours

Titre* Titre du cours

Domaine* Permet de renseigner le/les domaine(s) scientifique(s) de HAL

Langue du document* Langue du document déposé

Public visé*(métadonnée 
spécifique au portail HAL INRAE)

Dans la liste déroulante et en fonction du niveau du cours et de l’auditoire 
choisir Technique ou Etudiants

Date du cours* Renseigner la date à laquelle le cours a été conçu

Pays* Renseigner le nom du pays où le cours a été donné

Niveau du cours* Choisir dans la liste déroulante le niveau du cours (EEA, école thématique, 
3ème cycle, Ecole d'ingénieur, Licence, Master, Doctorat, DEUG, Maîtrise)



Cours : les autres métadonnées pour mieux décrire 

un dépôt

Intitulé Description 

Résumé Résumé du cours

Mots-clés Mots-clés décrivant le cours

Thésaurus INRAE (métadonnée 
spécifique au portail HAL INRAE)

Il est possible de renseigner les concepts issus du thésaurus INRAE

Licence Dans la liste déroulante, renseigner la licence de réutilisation du fichier 
déposé : CC-BY, CC-BY-NC, CC-BY-ND, etc. 

Lieu du cours Ex : Reims

Établissement qui délivre le cours Ex : Université de Reims Champagne-Ardenne

Nom du cours Ex : Master Biologie, Agrosciences - Parcours : production de la biomasse 
végétale et bioprotection

Table des matières Il est possible de copier/coller dans ce champ la table des matières du 
cours



Annexe 5
Modifier un 
dépôt déjà 
dans HAL



Le dépôt est déjà dans HAL

A partir du dépôt dans HAL lorsque vous êtes connecté au portail :

• Si ces boutons n’apparaissent pas : vous n’avez pas les droits pour modifier le 
dépôt. Il faudra en demander la propriété

Quand la demande est acceptée, vous retrouverez le dépôt dans « Mon 
espace/Mes dépôts » pour modifier les métadonnées. 

• Vous pouvez apporter des modifications aux métadonnées, ajouter une 
annexe, un fichier ou déposer une nouvelle version du fichier. 

NB : ces opérations peuvent aussi s’effectuer depuis l’interface Mon espace/ Mes dépôts 

(exemple slide suivante)



Ajout d’une nouvelle version du fichier

> Mes dépôts

Ou lors de l’affichage d’une notice : https://hal.inrae.fr/hal-02919858v1
Bouton :   

https://hal.inrae.fr/hal-02919858v1

